
คณุสมบติัของเลขานุการบริษทั 

1. มคีวามรูแ้ละความเขา้ใจดา้นกฎหมาย และ กฎระเบยีบของหน่วยงานก ากบัดูแล ทีเ่กี่ยวขอ้งกบักฎหมายว่า
ด้วยบรษิัทมหาชนจ ากดั กฎหมายว่าด้วยหลกัทรพัย์และตลาดหลกัทรพัย์ ทัง้นี้ การจดัหาความเห็นจาก
ผูเ้ชีย่วชาญ หรอื ทีป่รกึษากฎหมาย เป็นส่วนทีจ่ะส่งเสรมิความรู ้ความเขา้ใจดงักล่าวขา้งตน้ 

2. ตอ้งมคีวามรู ้ความเขา้ใจในหลกัการก ากบัดแูลกจิการทีด่ ีและขอ้พงึปฏบิตัทิีด่ใีนเรือ่งการก ากบัดแูลกจิการ 

3. มคีวามรอบรูแ้ละเขา้ใจในธุรกจิของบรษิทั  

4. ไม่มุ่งหวงัผลประโยชน์ส่วนตวัจากโอกาสทางธุรกจิของบรษิทั รวมทัง้เกบ็รักษาความลบัของบรษิทัไดเ้ป็น
อยา่งด ี 

หน้าท่ีและความรบัผิดชอบ 

1. ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความรบัผิดชอบ ความระมัดระวัง และความซื่อสัตย์สุจรติ เป็นไปตามกฎหมาย แล
กฎระเบยีบอื่นทีเ่กีย่วขอ้ง 

2. ดูแลกิจกรรมของคณะกรรมการบรษิัท รวมทัง้ให้ค าแนะน าแก่กรรมการเกี่ยวกบัขอ้บงัคบัของบรษิัท และ
กฎระเบยีบต่างๆ ของหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง เพื่อให้กรรมการ สามารถปฏบิตัหิน้าที่ไดอ้ย่างมปีระสทิธภิาพ
และประสทิธผิล และก่อใหเ้กดิประโยชน์สงูสุดต่อบรษิทั 

3. จดัการและประสานงานการประชุมคณะกรรมการ คณะอนุกรรมการบรษิทั และการประชุมผู้ถอืหุ้น รวมทัง้
ดูแลและประสานงานให้มีการปฏิบัติตามวัตถุประสงค์ ข้อบังคับของบรษิัท มติคณะกรรมการ/ผู้ถือหุ้น 
ตลอดจนขอ้ก าหนดทางดา้นกฎหมายและกฎระเบยีบอื่นทีเ่กีย่วขอ้ง  

4. จดัท าและเกบ็รกัษาเอกสารต่างๆ ของบรษิทั ไดแ้ก่ ทะเบยีนกรรมการ หนังสอืนัดประชุม รายงานการประชุม
ของคณะกรรมการบรษิทัและผูถ้อืหุน้ รายงานประจ าปีของบรษิทัเป็นตน้ 

5. เก็บรกัษารายงานการมสี่วนได้เสียที่รายงานโดยกรรมการหรอืผู้บรหิารของบรษิัท  รวมทัง้จดัส่งส าเนา
รายงานดงักล่าวใหป้ระธานกรรมการและประธานกรรมการตรวจสอบ ภายใน 7 วนัท าการนับแต่วนัทีบ่รษิทั 
ไดร้บัรายงานนัน้ 

เลขานุการบริษทั ศนูยบ์ริการเหลก็สยาม จ ากดั (มหาชน) 

  นายหิรณัย ์โกมลหิรณัย ์ได้รบัแต่งตัง้เป็นเลขานุการบรษิัท จากมตทิี่ประชุมคณะกรรมการบรษิัท ครัง้ที ่
2/2551 เมื่อวนัที่ 30 เมษายน 2551 โดยมผีลตัง้แต่วนัที ่2 พฤษภาคม 2551 เพื่อท าหน้าทีเ่กี่ยวกบั การประชุม
ของคณะกรรมการบรษิทั และการประชุมผูถ้อืหุ้นรวมทัง้สนับสนุนใหก้ารก ากบัดูแลกจิการเป็นไปตามมาตรฐาน
บรรษทัภบิาลทีด่ ี 

ข้อมูลเลขานุการบริษทั 



ประวติัเลขานุการบริษทั ศนูยบ์ริการเหลก็สยาม จ ากดั (มหาชน 

ช่ือ-สกลุ   นายหริณัยโ์กมลหริณัย ์        อาย ุ 60 ปี 
ต าแหน่ง  เลขานุการบรษิทั / รองผูจ้ดัการทัว่ไป ฝ่ายกฎหมาย และ CSR/SD 

 หวัหน้างานก ากบัดแูลการปฏบิตังิานของบรษิทั /  
 หวัหน้างานการพฒันาองคก์รสู่ความยัง่ยนื 

วนัท่ีได้รบัการแต่งตัง้  30 เมษายน 2551 
คณุวฒิุทางการศึกษา - ปรญิญาตรนีิตศิาสตรบ์ณัฑติ (น.บ.) มหาวทิยาลยัรามค าแหง 
 - เนตบิณัฑติไทย (น.บ.ท.) ส านกัอบรมศกึษากฎหมายแห่งเนตบิณัฑติยสภา 
  
ประวติัการอบรม  
- วุฒบิตัรหลกัสตูร กฎหมายและระเบยีบปฏบิตัสิ าหรบัเลขานุการบรษิทัหลกัทรพัยแ์ละตลาดหลกัทรพัยใ์หม่ 

 จากศนูยว์จิยักฎหมายและการพฒันาคณะนิตศิาสตร ์จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั 

- ประกาศนียบตัรหลกัสตูร Company Secretary Program Class 39/201 

 จากสมาคมสง่เสรมิสถาบนักรรมการบรษิทัไทย 

- ประกาศนียบตัรหลกัสตูรผูป้ฏบิตังิานเลขานุการบรษิทั Fundamental Practice for Corporate Secretary (FPCS 25) 

 จากสมาคมบรษิทัจดทะเบยีนไทย 

- หลกัสตูรAnti Corruption : The Practical Guide (ACPG 2/2013) จากสมาคมสง่เสรมิสถาบนักรรมการบรษิทัไทย 

- หลกัสตูรบุคลาดรเฉพาะดา้นการบรหิารความรบัผดิชอบต่อสงัคมระดบัทัว่ไป 

 จากกรมโรงงานอุตสาหกรรม กระทรวงอุตสาหกรรม 

- The GRI Certified Training Course based on the GRI Sustainability Reporting Standards 

- หลกัสตูร นวตักรรมเพื่อสงัคมกบัการพฒันาธุรกจิในยคุ New Normal จากหน่วยขบัเคลื่อนวตักรรมเพื่อสงัคม 

 ส านกังานนวตักรรมแห่งชาต ิ(องคก์ร มหาชน) 

- IOD Open House for Company Secretary : บทบาทเลขานุการบรษิทัในการ ส่งเสรมิดา้นการก ากบัดแูล

 กจิการทีด่ใีหก้บัองคก์ร 

- The GRI Certified  based on the GRI Sustainability Reporting Standards 

- CGR Workshop 2/2022: Seminar Explaining Criteria for CGR Project Survey in 2023 

- CGR 2023 Coaching: Seminar In-depth on survey guidelines for CGR projects in 2023 

- Company Secretary Forum 1/2022: Company Secretary Challenges in Building Trust in the Boardroom 

- New AGM Checklist 2023 from Thai Investors Association 

- CEO Club 2022 (EP2): “Technical issues, Patent issues that you should know” 

สดัส่วนการถือหุ้น  ไมม่ ี



ประสบการณ์ท างาน  
 2551  - ปัจจบุนั  เลขานุการบรษิทั บมจ. ศูนยบ์รกิารเหลก็สยาม 
 ธ.ค. 2564 - ปัจจบุนั  รองผูจ้ดัการทัว่ไปฝ่ายกฎหมายบมจ. ศูนยบ์รกิารเหลก็สยาม 
 ก.พ  2563 - พ.ย. 2564  ผูจ้ดัการอาวุโสฝ่ายกฎหมายบมจ. ศูนยบ์รกิารเหลก็สยาม 
 กย.  2556 - ก.พ.2563  รองผูจ้ดัการอาวุโสฝ่ายกฎหมายบมจ. ศูนยบ์รกิารเหลก็สยาม 
 ตค.  2554 - กย. 2556  ผูจ้ดัการฝ่ายกฎหมายบมจ. ศูนยบ์รกิารเหลก็สยาม 
 
- ความสมัพนัธท์างครอบครวัระหว่างกรรมการและผูบ้รหิาร ไมม่ ี
- ประวตักิารท าผดิทางกฎหมายในระยะ 10 ปี ทีผ่่านมา ไมม่ ี

 
 


